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1 UvVoD

Obsah tohoto metodického pokynu tvofi specifikace postupu atestace informacnich systému verejné
spravy dle pozadavkt zdkona €. 365/2000 Sb. ve znéni pozdéjsich predpist, v souladu s obecnym
postupem, uvedenym ve smérnici REL-SM-PRO_CER_INS.

Pfed vlastnim postupem atestace musi byt v souladu se smérnici REL-SM-PRO_CER_INS provedeny
uvodni kroky:

a) Provedeni kontroly realizovatelnosti projektu 10, pfedevsim pak s ohledem na zvoleny rozsah
atestace a kvalifikaci inspektorll 10. Zakaznikem stanoveny rozsah atestace muze byt
nasledujici:

e Atestace dlouhodobého Fizeni ISVS v rozsahu poZadavk( vyhlasky ¢. 529/2006 Sb., ve
znéni pozdéjsich predpisl, a postupem dle vyhlasky ¢. 530/2006 Sb., ve znéni
pozdéjsich predpisd, dale jen ,Atestace DR“.

e Atestace referenéniho rozhrani v rozsahu pozadavk( vyhlasky ¢. 53/2007 Sb., ve
znéni pozdéjsich predpisl, a postupem dle vyhlasky ¢. 52/2007 Sb., ve znéni
pozdéjsich predpisu, dale jen ,,Atestace RR“.

b) Podpis smlouvy/objednavky na atestaci. Ve smlouvé musi byt jednoznacéné definovan rozsah
atestace a zohlednény pozadavky vyplyvajici z atestacnich podminek.

c) Prevzeti podkladid pro vykon atestace a kontrola jejich Uplnosti.

d) ZaloZeni projektu atestace podle tohoto metodického pokynu ve firemni intranetové aplikaci,
aktualné IS Intranet, véetné uloZeni vsech podkladl pro vykon atestace a nasledna vécnd a
Casova specifikace ukoll pro jednotlivé pracovniky 10 (inspektor, podpora).

Po aktivaci ukona v IS Intranet feditelem 10 nebo hlavnim metodikem jsou inspektorem provadény
dale uvedené postupy podle jednotlivych bodd a roli a to pro Atestaci DR dle kap. 2 Postup atestace
DR, a/nebo dle kap. 3 Postup atestace RR. Postup, jak ovladat IS Intranet je uveden v provozni
dokumentaci k IS Intranet. Navod, jak postupovat pfi atestaci DR a/nebo RR je uveden v dale
uvedenych kapitolach. Zaznamy z pribéhu atestace jsou vedeny formou fizenych formulara, viz
vyimenované formulare nize pro jednotlivé druhy atestace, zdznamy cinnosti v ramci plnéni tkolG

v IS Intranet a dalSimi nefizenymi dokumenty (napf. podklady od zdkaznika, e-maily atd.), které jsou
v pripadé potreby vkladany do IS Intranet jako vstupy ¢i vystupy projektu nebo pfilohy ukolu.

2 POSTUP ATESTACE DR

Postupu pfi provadéni vlastni atestace je nasledujici:

a) Inspektor prevezme z IS Intranet — zalozka "Ukoly" dokumentaci (podklady), které jsou
uloZzeny v IS Intranet formou vstupt k danému ukolu a jsou nezbytné k vykonu atestace. V
pripadé, Ze ¢ast téchto podkladi je k dispozici pouze v papirové formé, je tato informace
zaznamenana v IS Intranet, spolu s mistem uloZeni (standardné u reditele 10 nebo jeho
zastupce) od kterych si prevezme papirovou formu vstupll a o rozsahu a obsahu prevzatych
podkladd provede zaznam do IS Intranet.

— strana3z8

Inspekéni organ A-TEST, zfizeny RELSIE spol. s r.o.
RELSIE spol. s r. 0. zapsana v obchodnim rejstiiku vedeném Méstskym soudem v Praze oddil C vlozka 32295; IC: 62417339



=l RELSIE

c)

Inspektor provede vlastni posouzeni vsech kritérii z formuldre I0-F-SPL_DIL_KRI_ZKO_DR a
zaznamenava do néj vysledky jednotlivych kritérii. Kompletné vyplnény formulafr 10-F-
SPL_DIL_KRI_ZKO_DR uloZi do IS Intranet.

Pokud Inspektor v pfipadé prvniho pribéhu zkousky v rdmci atestace nalezne neshody, vyplni
a do IS Intranet uloZi spolu s vyplnénym formuldfem |O-F-SPL_DIL_KRI_ZKO_DR protokol REL-
F-SEZ_NES_PRO s popisem téchto nalezenych neshod a vyplnény protokol o zkousce 10-F-
PRO_PRO_ZKO DR. Nasledné informuje osobu fidici projekt atestace formou komentare pro
ukonceni ukolu o vysledku atestace a Ukol ukon¢i zadpisem stavu ukolu "Ke kontrole".
VSechny vstupy pfevzaté v papirové podobé preda zpét osobé Fidici projekt.

Pokud se jedna o druhy pribéh zkousky v ramci atestace (kontrola odstranéni nalezenych
neshod), aktualizuje vysledky jednotlivych kritérii atestace véetné nové nalezenych
(neodstranénych) neshod ve formulafi IO-F-PRO_PRO_ZKO_DR a ten uloZi jako svij vystup
ukolu do IS Intranet. Nasledné informuje osobu fidici projekt atestace formou komentare pro
ukonceni ukolu o vysledku atestace a ukol ukonéi zdpisem stavu ukolu "Kontrola". VSechny
vstupy prevzaté v papirové podobé predd zpét osobé fidici projekt.

Pokud nejsou nalezeny zadné neshody, celkové vysledky jednotlivych kritérii prepise do
formulare 10-F-PRO_PRO_ZKO_DR a ten uloZi jako svlj vystup Ukolu do IS Intranet. Nasledné
informuje osobu fidici projekt atestace formou komentare pro ukonceni ukolu o vysledku
atestace a ukol ukonci zapisem stavu ukolu ,Kontrola". VSechny vstupy pfevzaté v papirové
podobé preda zpét osobé fidici projekt.

Osoba fidici projekt atestace vyhodnoti stav atestace dle komentare od inspektora a provede
jednu z nasledujicich ¢innosti:

1) pokud se jedna o prvni pribéh zkousky a byly nalezeny neshody, pfeda zdkaznikovi
seznam nalezenych neshod na formuldfi REL-F-SEZ_NES_PRO, ktery do IS Intranet
ulozil inspektor, a zajisti prevzeti oprav od zakaznika v dohodnutém terminu, viz bod
c). O predani a prevzeti provede zaznam do IS Intranet. ZalozZi kol kontroly
prevzatych oprav inspektorem k pfislusSnému projektu do IS Intranet a vlozi
k danému ukolu jako vstup podklady (opravy) poskytnuté zakaznikem.

2) pokud se jednd o druhy pribéh zkousky a byly nalezeny neshody, provede kontrolu
spravnosti protokolu I0-F-PRO_PRO_ZKO_DR a tento schvali a uloZi do IS Intranet.
Schvaéleny protokol I0-F-PRO_PRO_ZKO_DR s negativnim vysledkem atestace preda
zadkaznikovi a zajisti fakturaci pfedmétu dila.

3) pokud v pribéhu zkousky nebyly nalezeny neshody, provede kontrolu spravnosti
protokolu IO-F-PRO_PRO_ZKO_DR a tento schvali a uloZi do IS Intranet. Vystavi na
zakladé kladného vysledku atestace atest na predmét dila. Schvaleny protokol 10-F-
PRO_PRO_ZKO_DR s pozitivnim vysledkem atestace a atest preda zakaznikovi a zajisti
fakturaci pfedmétu dila.

POZN.: Pokud md dojit k opakovdni atestace nebo jeji ¢dsti v ramci cyklu atestace po odstranéni

neshod, je tato Cinnost zaddna jako novy samostatny ukol.
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2.1 ProdlouZeni platnosti atestu

Pro ptipad prodlouzeni platnosti atestu je jako vstup poZadovana aktudlni dokumentace
dlouhodobého fizeni Zadatele nebo seznam zmén, které byly provedeny od posledni atestace.

Prodlouzeni platnosti atestu, ktery byl vydan jinym atestacnim stfediskem, neni provadéno a je
proveden cely rozsah atestace DR dle kap. 2.

Reditel 10 nebo jim povéfeny pracovnik pied uzavienim smluvniho vztahu predb&iné posoudi, zda
zmeény od posledni atestace byly zasadniho charakteru nebo ne a dle toho doporudi Zadateli uzavieni
smluvniho vztahu na prodlouZeni platnosti atestu nebo na reatestaci dlouhodobého fizeni Zadatele o
atestaci.

V pfipadé prodlouZeni platnosti atestu posoudi inspektor rozsah zmén v systému dlouhodobého
fizeni od predchoziho stavu ke dni atestace (pfedchoziho prodlouZeni). Ktomu pouZije zdznamy
zdfive provedené atestace, konkrétné vyplnéné formuldfe 10-F-SPL _DIL KRI_ZKO_DR, [O-F-
PRO_PRO_ZKO_DR a atest. Tyto mu jako vstup k ukolu vlozi feditel 10 nebo jim povéreny pracovnik.
V Pfipadé, Ze vprabéhu zkousky zjisti, Ze zmény byly zdsadniho charakteru, je zakaznikovi
doporuceno zménit pfedmét smluvniho vztahu na reatestaci. Aktudlni vysledky svych zjisténi
vypliuje do formular I0-F-SPL_DIL_KRI_ZKO_DR, I0-F-PRO_PRO_ZKO_ DR dle postupu v kap. 2.

2.2 Vycet pouzitych formularia
e |0-F-SPL_DIL_KRI_ZKO DR
e |0-F-PRO_PRO_ZKO DR
e 10-F-365_ATEST_DR
e REL-F-SEZ_NES_PRO

— strana5z8

Inspekéni organ A-TEST, zfizeny RELSIE spol. s r.o.
RELSIE spol. s r. 0. zapsana v obchodnim rejstiiku vedeném Méstskym soudem v Praze oddil C vlozka 32295; IC: 62417339



=l RELSIE

3 POSTUP ATESTACE RR

Postupu pfi provadéni vlastni atestace je nasledujici:

a)

c)

Inspektor pfevezme z IS Intranet — zalozka "Ukoly" - informaci, které referenéni rozhrani ISVS
Zadatele je predmétem atestace, a ovéri Uplnost vSech vstup(i v IS o ISVS, ktery provozuje MV
CR. V ptipadé, Ze v IS 0 ISVS nejsou k dispozici viechny nezbytné podklady k provedeni
atestace RR, ukondi svou Cinnost formou zaznamu této skutecnosti do IS Intranet a informuje
odpovédnou osobu za projekt, Ze atestace byla pozastavena z dlivodu nedostatecnych
podkladu. Svij ukol v intranetové aplikaci IS Intranet pfepne do stavu ,kontrola“.
Pokracovani v atestaci je feSeno dalSim dkolem v IS Intranet.

V pripadé dostatecnych podkladl k atestaci RR inspektor provede vlastni posouzeni vsech
kritérii a vyplni formulaf 10-F-DOT_PRE_VAZ.

Pokud Inspektor v ptipadé prvniho pribéhu zkousky v rdmci atestace nalezne neshody, vypini
a do IS Intranet uloZi spolu s vyplnénym formuldfem |0-F-DOT_PRE_VAZ protokol REL-F-
SEZ_NES_PRO s popisem téchto nalezenych neshod a vyplnény protokol o zkousce 10-F-
PRO_PRO_ZKO_RR. Nasledné informuje osobu fidici projekt atestace formou komentafe pro
ukonceni ukolu o vysledku atestace a ukol ukonci zdpisem stavu ukolu "Kontrola". VSechny
vstupy prevzaté v papirové podobé preda zpét osobé Fidici projekt.

Pokud se jednd o druhy prlibéh zkousky v ramci atestace (kontrola odstranéni nalezenych

neshod), aktualizuje vysledky jednotlivych kritérii atestace véetné nové nalezenych

(neodstranénych) neshod ve formulati IO-F-PRO_PRO_ZKO_RR a ten uloZi jako svUj vystup

Ukolu do IS Intranet. Nasledné informuje osobu Fidici projekt atestace formou komentare pro

ukonceni Ukolu o vysledku atestace a ukol ukonci zapisem stavu ukolu "Kontrola". VSechny

vstupy prevzaté v papirové podobé preda zpét osobé fidici projekt.

Pokud nejsou nalezeny zadné neshody, celkové vysledky jednotlivych kritérii prepiSe do

formulare 10-F-PRO_PRO_ZKO_RR a ten uloZi jako svUj vystup Ukolu do IS Intranet. Nasledné

informuje osobu fidici projekt atestace formou komentare pro ukonceni ukolu o vysledku
atestace a ukol ukonci zapisem stavu ukolu "Kontrola". VSechny vstupy prevzaté v papirové
podobé preda zpét osobé fidici projekt.

Osoba fidici projekt atestace vyhodnoti stav atestace dle komentafe od inspektora a provede

jednu z nasledujicich ¢innosti:

1) pokud se jedna o prvni pribéh zkousky a byly nalezeny neshody, preda zakaznikovi
seznam nalezenych neshod na formuldfi REL-F-SEZ_NES_PRO, ktery do IS Intranet uloZil
inspektor, a zajisti prevzeti oprav od zakaznika v dohodnutém terminu, viz bod c). O
predani a prevzeti provede zdznam do IS Intranet. ZalozZi ukol kontroly prevzatych oprav
inspektorem k pfislusSnému projektu do IS Intranet a vlozi k danému tkolu jako vstup
podklady (opravy) poskytnuté zdkaznikem.

2) pokud se jedna o druhy pribéh zkousky a byly nalezeny neshody, provede kontrolu
spravnosti protokolu IO-F-PRO_PRO_ZKO_RR a tento schvali a uloZi do IS Intranet.
Schvéleny protokol I0-F-PRO_PRO_ZKO_RR s negativnim vysledkem atestace preda
zakaznikovi a zajisti fakturaci pfedmétu dila.
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3) pokud v pribéhu zkousky nebyly nalezeny neshody, provede kontrolu spravnosti
protokolu IO-F-PRO_PRO_ZKO_RR a tento schvdli a uloZi do IS Intranet. Vystavi na
zakladé kladného vysledku atestace atest na pfedmét dila. Schvdaleny protokol 10-F-
PRO_PRO_ZKO_RR s pozitivnim vysledkem atestace a atest preda zakaznikovi a zajisti
fakturaci pfedmétu dila.

POZN.: Pokud ma dojit k opakovdni atestace nebo jeji cdsti v ramci cyklu atestace po odstranéni
neshod, je tato ¢innost zaddna jako novy samostatny ukol.

3.1 ProdlouZeni platnosti atestu

Pro pfipad prodlouZeni platnosti atestu je jako vstup poZadovana aktudlni dokumentace
dlouhodobého fizeni Zadatele nebo seznam zmén, které byly provedeny od posledni atestace.

Prodlouzeni platnosti atestu, ktery byl vydan jinym atestacnim stfediskem, neni provadéno a je
proveden cely rozsah atestace RR dle kap. 3.

Reditel 10 nebo jim povéieny pracovnik pied uzavienim smluvniho vztahu predbéiné posoudi, zda
zmény od posledni atestace byly zdsadniho charakteru nebo ne a dle toho doporudi Zadateli uzavieni
smluvniho vztahu na prodlouZeni platnosti atestu nebo na reatestaci dlouhodobého fizeni Zadatele o
atestaci.

V pfipadé prodlouzeni platnosti atestu posoudi inspektor rozsah zmén v systému dlouhodobého
fizeni od predchoziho stavu ke dni atestace (prfedchoziho prodlouzeni). Ktomu pouZije zaznamy
zdfive provedené atestace, konkrétné vyplnéné formuldfe |0-F-DOT_PRE_VAZ a I0-F-
PRO_PRO_ZKO_RR a atest. Tyto mu jako vstup k ukolu vlozi feditel 10 nebo jim povéreny pracovnik. V
Ptipadé, ze v prabéhu zkousky zjisti, Ze zmény byly zasadniho charakteru, je zdkaznikovi doporuceno
zménit predmét smluvniho vztahu na reatestaci. Aktualni vysledky svych zjisténi vypliuje do
formulard 10-F-DOT_PRE_VAZ a 10-F-PRO_PRO_ZKO_RR dle postupu v kap. 3.

3.2 Vycet pouzitych formulara
e |0-F-DOT_PRE_VAZ
e 10-F-PRO_PRO_ZKO_RR
e 10-F-365_ATEST RR
e REL-F-SEZ_NES_PRO
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4 UKONCENI ATESTACE A VYSTUPY Z ATESTACE

Vsechny predavané findlni vystupy z atestace (viz ptedchozi kapitola) jsou ukladany do IS Intranet.
Pokud je predani provadéno v papirové podobé, je do IS Intranet ulozen elektronicky zdroj i scan
findlniho dokumentu.

Do 7 pracovnich dn@ od vydéni vystup( z atestace, v souladu s pokynem MV CR musi osoba, ktera
schvalila vystupy z atestace zaslat na MV CR vyplnény formulaf Struktura (dajd o provedené atestaci.
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